
 

C i t t à  d i  To r t o n a  
  Provincia di Alessandria 

 
MODULO PER LA RICHIESTA DI ACCESSO CIVICO GENERALIZZATO 

Ai sensi dell'art. 5 del D. Lgs. 14 marzo 2013 n. 33 s.m.i. 
Spettabile Comune di Tortona 

Servizio/Ufficio  
(indicare l’ufficio che detiene il dato o il documento, se noto) 

 

Il/la sottoscritto/a  ____________________________________     ______________________________________ 
Cognome                                                                  Nome 

Nato/a a______________________________________________            il _______________________________ 

residente a ________________________ Provincia ____ in via ____________________________________________n. ____ 

e-mail ______________________________________________________________ 

tel/cell __________________________________________ 

CHIEDE 

l’accesso ai seguenti dati e/o documenti detenuti dall’amministrazione (indicare l’oggetto del dato e/o del documento 
richiesti e, se noti, i lori estremi, nonché il settore o l’ambito di competenza cui si riferiscono per una corretta assegnazione 
della domanda all’ufficio competente) 
 
 
 

CHIEDE INOLTRE 

ai sensi e per gli effetti dell’art. 5 del D.Lgs n. 33 del 14 marzo 2013 s.m.i., la pubblicazione di quanto richiesto e la 
comunicazione alla/al medesima/o dell’avvenuta pubblicazione, indicando il collegamento ipertestuale al 
dato/informazione oggetto dell’istanza.  

all’indirizzo e-mail __________________________________________ 

all’indirizzo PEC ____________________________________________ 

con servizio postale (costi a carico del richiedente) all’indirizzo di residenza o a quello di seguito indicato: 

_________________________________________________________________________________________ 

personalmente presso gli uffici indicati sul sito istituzionale dell’amministrazione  

in formato digitale (munirsi di CD o chiave USB) 

in formato cartaceo 
 

Si allega copia del documento di identità (allegare fotocopia di un documento di identità in corso di validità anche in caso 
di trasmissione dell’istanza a mezzo posta elettronica certificata).  
 
Il documento non va trasmesso se:  

• la richiesta è sottoscritta con firma digitale o con altro tipo di firma elettronica qualificata o con firma elettronica avanzata (art. 
65, c. 1, lett. a), del D.Lgs. n. 82/2005); 

• la richiesta è presentata mediante un servizio che prevede l’identificazione dell’istante attraverso il sistema pubblico di identità 
digitale (SPID) o la carta di identità elettronica o la carta nazionale dei servizi (art. 65, c. 1, lett. b), del d.lgs. n. 82/2005); 

• la richiesta è inoltrata dal domicilio digitale (PEC-ID) (art. 65, c. 1, lett. c-bis), del d.lgs. n. 82/2005) 
 

Data  ________________________       Firma del richiedente 



Ho letto e compreso la presente “Informativa privacy" e acconsento al trattamento. 

Ai sensi degli artt. 13 e 14 GDPR (Regolamento U.E. n.679/2016) le forniamo, in coerenza col principio di trasparenza, le seguenti 
informazioni al fine di rendere consapevole l'utente delle caratteristiche e modalità del trattamento dei dati: 
 

Identità e dati di contatto 
Si informa che il "Titolare" del trattamento è il Comune di Tortona (in persona del Sindaco pro-tempore) in c.so Alessandria, 62, 15057 
Tortona (AL). 
Si riportano i seguenti dati di contatto: tel.0131.8641 | PEC: comune.tortona@pec.it  
 

Dati di contatto del responsabile della protezione dei dati personali (DPO) 
Si informa che l'ente ha designato, ai sensi dell'art. 37 GDPR il responsabile del trattamento dei dati personali (Data protection officer) che 
è contattabile attraverso i seguenti canali: 
c.so Alessandria, 62, 15057 Tortona (AL) | 
e-mail: dpo@comune.tortona.al.it | PEC: avvocatura.tortona@cert.ruparpiemonte.it  | tel. 0131.864.235 
 

Finalità del trattamento e base giuridica 
I trattamenti dei dati richiesti all'interessato sono effettuati ai sensi dell'art. 6, lett. e) del regolamento UE 2016/679 per finalità 
istituzionali* relative alla richiesta di accesso civico. 
Art. 6 GDPR, Liceità del Trattamento, paragrafo 1, lett.e): "il trattamento è necessario per l'esecuzione di un compito di interesse pubblico 
o connesso all'esercizio di pubblici poteri di cui è investito il titolare del trattamento". 
 

Destinatari ed eventuali categorie di destinatari dei dati personali 
I dati sono trattati all'interno dell'ente da soggetti autorizzati del trattamento dei dati sotto la responsabilità del Titolare per le finalità 
sopra riportate. 
 

Trasferimento dati a paese terzo 
Si informa che il titolare non intende trasferire i dati ad un paese terzo. 
 

Periodo di conservazione dei dati 
I dati sono conservati secondo quanto previsto da normativa di legge e dalla normativa sulla conservazione degli atti amministrativi. I dati 
sono conservati per un periodo non superiore a quello necessario per il perseguimento delle finalità sopra menzionate. 
 

Diritti sui dati 
Si precisa che, in riferimento ai propri dati personali, l'utente può esercitare i seguenti diritti: 
- diritto di accesso ai suoi dati personali; diritto di ottenere la rettifica o la cancellazione degli stessi o la limitazione del trattamento che lo 
riguardano 
- diritto di opporsi al trattamento 
- diritto alla portabilità dei dati (diritto applicabile ai soli dati in formato elettronico), così come disciplinato dall'art. 20 GDPR. 
Si precisa che il diritto di revoca del consenso non può ovviamente riguardare i casi in cui il trattamento effettuato dal nostro ente è 
necessario per adempiere un obbligo legale al quale è soggetto il titolare del trattamento o per l'esecuzione di un compito di interesse 
pubblico o connesso all'esercizio di pubblici poteri di cui è investito il nostro ente in qualità di titolare del trattamento. In merito alle 
modalità di esercizio dei sopracitati diritti, l'interessato può scrivere a: dpo@comune.tortona.al.it 
 

Reclamo 
Si informa l'interessato che ha diritto di proporre reclamo all'autorità di controllo e può rivolgersi al Garante della Privacy 
(www.garanteprivacy.it) 
 

Comunicazioni di dati  
Si informa che la comunicazione di dati personali è un obbligo legale o contrattuale oppure un requisito necessario per la conclusione di 
un contratto. 
 

Conferimento dei dati  
L'interessato è obbligato a fornire i dati laddove previsto dal servizio. Il mancato conferimento dei dati non consentirà all'interessato di 
procedere al perfezionamento del servizio/procedimento. 
 

Finalità diversa del trattamento 
Il titolare del trattamento che intenda trattare ulteriormente i dati personali per una finalità diversa da quella per cui essi sono stati 
raccolti, prima di tale ulteriore trattamento, fornirà all'interessato informazioni in merito a tale diversa finalità e ogni ulteriore 
informazione pertinente. 
 

Profilazione 
Il titolare non utilizza processi automatizzati finalizzati alla profilazione. 
 

Data  ________________________        Firma del richiedente 
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